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ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСНА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

УПРАВЛІННЯ  ОХОРОНИ  ЗДОРОВ’Я

Н А К А З

від «__»________________ 2009 р.
                                                    № ____
м. Чернігів
Про заходи по удосконаленню

єдиного інформаційного поля
системи медичної допомоги області

На виконання «Програми створення Єдиного інформаційного поля системи медичної допомоги області», затвердженої наказом УОЗ №190 від 12.11.2003 р.:
ЗАТВЕРДЖУЮ:
1.
Положення про програмне забезпечення бази даних «Ліжковий фонд стаціонарів», далі по тексту БД «ЛФС» (додаток 1).

2.
Інструкцію по користуванню програмним забезпеченням БД «ЛФС» (додаток 2).

З метою забезпечення єдиного підходу до формування бази даних про використання ліжкового фонду цілодобових, денних та стаціонарів вдома медичних закладів області та удосконалення інформаційного поля системи медичної допомоги області:
НАКАЗУЮ:
1.
Начальнику управління охорони здоров’я Чернігівської міської Ради, керівникам обласних медичних закладів, головним лікарям ЦРЛ, ЦМЛ та санаторіїв області:
1.1.
Організувати впровадження в підпорядкованих закладах програмне забезпечення БД «ЛФС» відповідно до затверджених додатків 1, 2.
Термін:    до 1 квітня 2009 р.

1.2
Забезпечити подання до обласного центру ІАТ та ПЗСЖ статистичної інформації у обсязі, визначених зазначеною програмою, щомісяця до 7 числа місяця наступного за звітним періодом.
2.
Начальнику обласного центру ІАТ та ПЗСЖ (Бовда М.В.):

2.1.
Забезпечити впровадження програмного забезпечення БД «ЛФС» в медичних закладах системи охорони здоров’я області.
Термін:    до 1 квітня 2009 р.

3.
Контроль за виконання наказу покладаю на заступника начальника управління Товчигу Н.В.
Начальник управління
В.І. Ященко
Додаток 1
Затверджено:
Наказ УОЗ облдержадміністрації 
№____ від «___»___________ 2009 р.
ПОЛОЖЕННЯ

про програмне забезпечення БД „Ліжковий фонд стаціонарів”
 (цілодобових, денних та стаціонарів вдома)

 медичних закладів системи охорони здоров’я Чернігівської області

I. Загальна частина

1.1 Програмне забезпечення база даних „Ліжковий фонд стаціонарів” (далі по тексту БД «ЛФС») – автоматизована база даних про ліжковий фонд (цілодобових, денних стаціонарів та стаціонарів вдома) медичних закладів області (далі по тексту МЗ).

1.2 Положення визначає правовідносини суб’єктів управління галузі з використання БД «ЛФС» для підвищення рівня між організаційної комунікації в середовищі інформаційного поля системи охорони здоров’я області.

1.3 Положення набирає чинності з дати його затвердження і обов’язкове для виконання в порядку, визначеному УОЗ ОДА.

1.4 Засновник програми – обласний центр ІАТ та ПЗСЖ.

1.5 Зміни та доповнення до „Положення” вносяться обласним центром ІАТ та ПЗСЖ за погодженням УОЗ ОДА.

1.6 Положення цього документу є обов’язковим для виконання суб’єктами господарювання, відповідно до цього «Положення».

II. Мета, призначення та завдання

2.1
Мета – єдиноспрямованість збору та обробки інформації по формуванню БД «ЛФС» МЗ області.

2.2
Призначення – створення центральної БД «ЛФС» МЗ області та його використання.
2.3
Завдання:

2.3.1
Збір, перевірка достовірності, повноти, законності інформації та обробка в порядку, визначеному програмним забезпеченням.
2.3.2
Формування клієнтських та центральної БД «ЛФС» МЗ області.
III. Структура БД «ЛФС»








Схема: Структура інформаційної бази ліжкового фонду стаціонару медичних закладів системи охорони здоров’я Чернігівської області. Пунктирними стрілками показаний зв’язок між центральною БД та БД на робочих станціях, інші стрілки – структурний зв’язок між елементами БД.

3.1.
Центральна БД «ЛФС» обласного центру ІАТ та ПЗСЖ формується на основі БД «ЛФС» обласних та територіальних медичних закладів області і включає наступну інформацію:

3.1.2.
Загальні відомості про МЗ (назва, тип, район).

3.1.3
Дані по ф.№007/о по кожному відділенню, а також по окремих профілях ліжок, якщо вони входять у відділення з іншим загальним профілем. Інформація вводиться по всіх відділеннях включаючи цілодобовий, денний та стаціонар вдома.
3.1.4.
Дані про померлих (за їх наявністю).
3.2.Клієнські БД «ЛФС» медичних закладів області мають ту ж саму інформацію але на рівні виключно свого закладу.
IV. Структура правовідносин БД «ЛФС» та їх повноваження

4.1.Суб’єктами правовідносин БД «ЛФС» є:
4.1.1.Управління охорони здоров’я облдержадміністрації – організаційно-правове забезпечення функціонування програмного забезпечення БД «ЛФС»;
4.1.2.Обласний центр ІАТ та ПЗСЖ – засновник БД «ЛФС» та центральна БД « ЛФС»;
4.1.3.Медичні заклади області – клієнтські БД «ЛФС».
4.1.4.Об’єктом спільних правовідносин є програмне забезпечення, що  використовується для формування центральної та клієнтської БД «ЛФС».

4.2.
Повноваження управління охорони здоров’я облдержадміністрації
· створення організаційних передумов функціонування БД «ЛФС»;

4.3 Повноваження обласного центру ІАТ та ПЗСЖ:

· створення програмно-технічних передумов для функціонування БД «ЛФС»:

· створення і забезпечення функціонування апаратно-програмного комплексу центральної БД «ЛФС»;

· надання інсталяційного пакету БД «ЛФС» (встановлення робочих станцій БД «ЛФС» на договірних засадах);

· архівування та захист бази даних від несанкціонованого доступу;

· надання методичної допомоги МЗ у супроводі БД «ЛФС» на договірних засадах;

· створення організаційних передумов функціонування програмного забезпечення БД «ЛФС»;

· контроль та аналіз файлів баз даних;

· контроль за дотриманням користувачами БД «ЛФС» вимог цього „Положення”.

4.4 Повноваження МЗ (клієнтських БД «ЛФС»):

· впровадження в практику роботи МЗ та забезпечення функціонування робочого місця програмного забезпечення БД «ЛФС»;

· технічна підтримка комп’ютерного обладнання;

· дотримання вимог інструкції по користуванню програмним забезпеченням БД «ЛФС»;
· створення БД «ЛФС» в межах закладу, архівування, захист інформації від несанкціонованого доступу.

Детальна схема взаємодії суб’єктів БД «ЛФС» наведена в додатку 1.

 V. Умови та порядок встановлення БД «ЛФС» в МЗ
5.1
Для встановлення програмного забезпечення БД «ЛФС» необхідні наступні умови:

· наявність IBM сумісного комп’ютера не нижче Pentium 633 (128 Мb ОЗУ, вільного місця на жорсткого диску – 40 Mb);

· операційна система Windows 98/Me/NT/2000/XP (рекомендовано Windows XP SP2).

· доступ до глобальної мережі Інтернет або до КМЕП.

5.2
Пакет інсталяції закладам передається по електронній мережі Foss Mail, на цифрових носіях або іншим шляхом на вибір закладу.

5.3
Встановлення програмного забезпечення на робоче місце здійснюється технічним персоналом МЗ.
VII. Порядок формування  БД «ЛФС»
7.1 Обласний центр ІАТ та ПЗСЖ є провідним закладом в частині формування центральної БД «ЛФС», а саме:

7.1.1
Готує організаційно-розпорядчі документи, щодо порядку формування  БД «ЛФС» подає на погодження та затвердження УОЗ обласної державної адміністрації.

7.1.2
Координує роботу установ та медичних закладів системи медичної допомоги області по формуванню клієнтських та наповненню центральної БД «ЛФС»  .

7.1.3
Забезпечує методичну підтримку клієнтських БД «ЛФС»  в порядку, визначеному п.4.2 цього «Положення».
7.1.4
Приймає, перевіряє та імпортує інформацію клієнтських БД «ЛФС»   в центральну БД «ЛФС».

7.1.5
Формує, супроводжує та забезпечує збереження центральної БД «ЛФС».

7.1.6
Оновлює програмне забезпечення в обсязі, що потребує змін та доповнень.

7.2
Медичні заклади області (клієнтські  БД «ЛФС»):

7.2.1
Формують, відповідно до цього «Положення»  клієнтську базу та подають її дані центральній БД «ЛФС»(економічний відділ ОЦІАТ та ПЗСЖ) до 7 числа місяця наступного за звітним періодом.
VIII. Порядок використання БД «ЛФС»
8.1
Інформація що введена в БД «ЛФС», є конфіденційною і використовується в порядку, визначеному розпорядчими документами УОЗ ОДА.
8.2
Обласний центр ІАТ та ПЗСЖ відповідно до статутних завдань та «Порядку надання і використання статистичних даних обласного центру ІАТ та ПЗСЖ», затвердженого наказом УОЗ від 31.03.2003 р. № 56 надає інформацію що міститься у БД «ЛФС» користувачам за запитом.

8.3
Конфіденційна інформація не може бути надана третій особі, або поширена будь-яким іншим чином без письмової згоди керівника закладу.

IX. Відповідальність за порушення «Положення…»

9.1
Невиконання або неналежне виконання положень цього документу, що призводить до викривлення інформації  вважається порушенням чинного законодавства і тягне за собою відповідальність в порядку, визначеному ст.47 Закону України «Про інформацію».

X. Розташування, фінансування та функціонування БД «ЛФС»
10.1.БД «ЛФС», відповідно до п.3 цього «Положення» є власністю суб’єктів господарювання на базі яких вони розгорнуті

10.2.
Матеріально-технічне та кадрове забезпечення функціонування БД «ЛФС» здійснюється за кошти власника (МЗ).
10.3.Порядок функціонування БД»ЛФС» відповідно до цього «Положення»  визначається керівником медичного закладу на базі якого вона створена.  
Додаток 2
Затверджено:
Наказ УОЗ облдержадміністрації 

№____ від «___»___________ 2009 р.
ІНСТРУКЦІЯ

по користуванню програмним забезпеченням
«Ліжковий фонд стаціонарів»
1 Встановлення програми

Запустіть файл «F007.exe». Програма автоматично розпакує всі необхідні файли для установки. Далі з’явиться вікно із заставкою та кнопками «Продовжити» та «Вихід». Якщо ви помилково виконали інсталяцію та/або не бажаєте встановлювати програмне забезпечення натисніть «Вихід». Для продовження інсталяції натисніть «Продовжити». В наступному вікні виберіть директорію в яку бажаєте встановити програмне забезпечення та натисніть «Продовжити». Програма автоматично налаштує всі файли та ярлики. Натисніть «Закрити».
На цьому етапі встановлення програми завершено. На робочому столі з’явиться ярлик «Ліжковий фонд».
Примітка: при виникненні помилок під час інсталяції зверніться до ОЦІАТ та ПЗСЖ для консультації за телефоном 699-595 (Медведєв М.М.).
2 Зовнішній вигляд програми, налаштування, обробка інформації

Програма БД ЛФС має доволі простий у користуванні інтерфейс в ОС Windows (рис. 1).
Увага: на початку роботи необхідно вибрати свій заклад на головній формі (вибрати тип закладу потім район, а назву закладу останнім). Вибирати заклад необхідно тільки один раз, програма автоматично зберігає налаштування. Якщо при запуску програми ви невірно вибрали заклад, то верніться на головну форму та змініть заклад на ваш.
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Рис.1
2.1 Головне меню («Редактор», «Обробка даних», «Довідники», «Про програму»)
2.1.1 Меню «Редактор»:
2.1.1.1 Підменю «Налаштування звітів». Використовується для налаштування звітних форм, а саме: порядок відділень та профілів у звіті, групи сумування.

2.1.1.2 Підменю «Експорт бази даних». Використовується для експорту інформації в файли для подальшої передачі в ОЦІАТ та ПЗСЖ. Більш детальний опис цього підменю дивись у розділі 2.7 – Експорт та імпорт даних.

2.1.1.3 Підменю «Імпорт бази даних». Використовується для переносу баз даних з попереднім експортом на іншому комп’ютері (іншій базі даних).

2.1.1.4 Підменю «Налаштування бази даних». Для на лаштування параметрів бази даних виберіть в меню «Редактор»->«Налаштування бази даних». В діалоговому вікні ви можете вибрати необхідний сервер (якщо програма працює в мережі), а також змінити логін та пароль доступу. Увага: якщо у вас програма встановлена тільки на одному комп’ютері не змінюйте ці параметри.
2.1.1.5 Підменю «Вихід». Використовується для закриття програми.
2.1.2 Меню «Обробка даних»:

2.1.2.1 Підменю «Введення даних». Використовується для введення щоденного обліку ф. №007/о, даних про померлих, а також для редагування інформації.

2.1.2.2 Підменю «Видача звітів». Видача звітів – одна з основних задач системи БД ЛФС. Перед початком роботи зі звітами переконайтесь що у вас встановлено MS Excel будь-якої версії.

2.1.2.3 Підменю «Контроль введених даних». Використовується для проведення контролю за вказаний період. Перевіряє чи введена інформація по кожному відділенню за кожен день вказаного періоду, а також кількість ліжок з довідника та введених в щоденному режимі.

2.1.3 Меню «Довідники»:
2.1.3.1 Підменю «Довідник відділень». Використовується для введення та редагування відділень вашого закладу.
2.1.3.2 Підменю «Довідник населення». Для повноцінного та аналітично-розширеного використання інформації по ліжковому фонду дані обробляються у відповідності до кількості населення.
2.1.4 Меню «Про програму». Виводить вікно з даними про програмне забезпечення.

2.2 Обробка даних
Виберіть в меню «Обробка даних» підменю «Введення даних». З’явиться вікно з полями по ф. №007/о (рис. 2). В полі дата введіть необхідну дату для введення або редагування даних та виберіть відділення зі списку. Якщо дані вже були внесені на цю дату в задане відділення, то вони автоматично завантажаться у форму та їх можна буде змінити і зберегти. Після введення або редагування даних натисніть кнопку «Зберегти» для занесення інформації в базу даних. Кнопка «Очистити поля» слугує для встановлення нульових значень в рядки форми.
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Рис. 2
2.3 Видача звітів
Для видачі звітів виберіть в меню «Обробка даних» підменю «Видача звітів». З’явиться вікно з переліком звітів та полями для вибору дати і відділень (рис. 3).
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Рис. 3
Якщо звіт необхідно створити за період клацніть мишкою на пункті «звіти за період», при цьому з’явиться додаткове поле для введення дати. Виберіть необхідний період. Виберіть необхідний звіт, для цього клацніть мишкою на квадратик, зліва, біля назви звіту. Натисніть кнопку «Вивести звіт для друку». Звіт автоматично створиться та відкриється у програмі MS Excel. Далі файл з MS Excel можна зберегти відредагувати чи роздрукувати.
2.4 Контроль введених даних

Для контролю за введенням даних виберіть в меню «Обробка даних» підменю «Контроль введених даних». З’явиться вікно з полями для вводу дат та таблиці для виводу результатів контролю.

Наприклад необхідно зробити контроль чи вводилися всі відділення протягом березня місяця 2009 року. Для цього виберіть в полях для введення дат з 01.03.2009 по 31.03.2009 та натисніть кнопку «Провести». Якщо якесь відділення не вводилось програма видасть в таблиці всі не введені відділення з указанням дат та видом помилки, або зауваження.

2.5 Довідник відділень

При першому запуску програми необхідно першочергово створити ваш довідник відділень. Для цього виберіть в основному меню «Довідники» підменю «Довідник відділень». З’явиться вікно для обробки даних по відділенням (рис. 4).
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Рис. 4
Для того, щоб додати нове відділення натисніть кнопку «Додати», з’явиться вікно з полями вводу параметрів відділення (рис. 5).
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Рис. 5

Заповніть всі поля форми, обов’язково зверніть увагу, що необхідно вказувати тип відділення (цілодобовий, денний стаціонар вдома) та загальний профіль відділення (терапевтичне чи хірургічне). Натисніть кнопку зберегти.
Для редагування параметрів відділення натисніть на формі довідника відділень (рис. 4) кнопку редагувати попередньо виділивши необхідне відділення мишкою в таблиці, або подвійним кліком мишки на відділенні. При цьому з’явиться форма з даними про відділення (рис. 5), які можна змінити та зберегти.

Видалити відділення можна натиснувши кнопку «Видалити» попередньо виділивши відділення мишкою.
2.6 Довідник населення

Використовується для обробки зведених звітів по області. Вводиться тільки в центральній базі даних ОЦІАТ та ПЗСЖ, тому детальні інструкції по користуванню тут не надаються.

2.7 Експорт та імпорт бази даних

Для обміну даних між робочими станціями, а також центральною базою даних необхідно виконати наступні дії:
2.7.1 Експорт даних – виконується для вибірки конкретних даних за вказаний період із загальної бази даних на робочому місці. Для цього виберіть підменю «Експорт бази даних» в меню «Редактор». З’явиться вікно з параметрами експорту (рис. 6).
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Рис. 6

Після вибору періоду виберіть директорію куди експортуються файли та натисніть кнопку «Експорт». Якщо у вас виникають труднощі з менеджером директорій поставте мишкою галочку на пункті «Заархівувати та записати на дискету», вставте чисту дискету в дисковод та натисніть «Експорт», при цьому програма автоматично запакує експортовану базу та запише на дискету.

Примітка: експорт даних необхідно виконувати щомісяця та пересилати всі видані програмою файли в ОЦІАТ та ПЗСЖ відділ економічної статистики «Звіти по ліжковому фонду» до 7 числа місяця наступного за звітним.

2.7.2 Імпорт даних – виконується для введення раніше експортованої бази наступним чином: вибирається директорія в якій зберігаються файли створені з експорту бази даних. Натисніть кнопку «Імпорт», програма автоматично імпортує всі записи з експортованих файлів в базу даних на робочій станції.
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